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PREFACIO

Adriana Recla Sarcinelli
Faculdades Integradas de Aracruz

O uso dos recursos tecnoldgicos € um tema atual aos desafios da pratica
pedagogica e, ao mesmo tempo, adequado para propagar o incentivo da utilizacao
desses recursos, uma vez que podem ser muito favoraveis a sala de aula, baseada
na aprendizagem participativa e colaborativa. Por esta razdo, lancamos o segundo e-
book “Tutoriais de Tecnologias para a Préatica Pedagdgica em Ambiente Virtual de
Aprendizagem (Utilizando Ferramentas Tecnoldgicas e Softwares Gratis)”, produzido
por professores das Faculdades Integradas de Aracruz - Faacz.

~

Trata-se de um guia tutorial do uso das tecnologias articulado a pratica do
professor, com o intuito de continuar a contribuir para insercao das tecnologias digitais
de informacé&o e comunicag¢ao no processo pedagoégico. Além de reunir varios tutoriais
que perpassam de gravar tela do computador ou notebook com som, imagem e
movimento e reduzir o tamanho do video sem perder a qualidade aparente utilizando
software livre.

Também se propde a tutoriais a postar video no YouTube, realizar videos
chamadas utilizando Meet no Google, criar mural virtual, documentos Google e codigo
QR, criar atividades com questdes objetivas, subjetivas e atividades on-line com
corre¢do automatica no Google, de maneira a continuar a colaborar com sugestdes
de se utilizar algumas inovacdes - proporcionadas pelas tecnologias digitais — a serem
referenciadas nos processos de ensino e de aprendizagem.

Enfim, a Faacz com seu caréater inovador oferece a todos o segundo e-book
que externaliza os recursos tecnolégicos e a pratica pedagogica, comprometendo-se
com tutoriais de praticas inovadoras que ampliam o efetivo conhecimento do que
significa viver e aprender na cultura digital, mais especificamente, a personalizacéo da
aprendizagem.
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GRAVAR TELA DO COMPUTADOR OU NOTEBOOK COM SOM, IMAGEM E
MOVIMENTO UTILIZANDO SOFTWARE LIVRE

Adriano Rui!

1. Acesse o0 site https://atomisystems.com/activepresenter/free-edition/
ou ir nos navegadores da internet e digitar em pesquisar “active presenter free”

2. Clicar em Download e instalar no computador ou notebook. Aparecera um
atalho na Area de Trabalho. Exemplo:

Active
Presenter

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

3. Ao clicar no icone, aparecera a imagem abaixo. Clicar em “ Gravar Video”

ActivePresenter Mactel Eesrmprion Aatle

o ttaes

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

4. Aparecera na tela do computador ou notebook, “Gravar video do projeto” e/ou
“‘Barra de gravagao”, clicar no “x” da “Barra de Gravagao” para fecha-lo,
permanecendo apenas “Gravar video do projeto”. Exemplo:

1 Mestre em Gest3o Social, Educacdo e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré e professor
das Faculdades Integradas de Aracruz- FAAZ. adryanorui@gmail.com


https://atomisystems.com/activepresenter/free-edition/
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Foto: Reproducéo/Adriano Rui
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Clicar em - ™configuracGes de Gravacdo para o primeiro acesso do
software
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Foto: Reproducao/Adriano Rui

Aparecera “ Configuracdes de Gravagao para Video”:
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Foto: Reproducéo/Adriano Rui



7. Clicar em “Teclas de Atalhos”, caso queira alterar algum comando.

HH Fll “ L =
Alguns softwares utilizam a tecla F10 ﬂﬂ! para “Parar” a gravacgao
e fornecer a opcao de salvar.

Configuracdes de Gravacao para Video X

Audio & Video Cursor Anotacao Teclas de Atalho

Use teclas de atalho

Pausar/Retomar | Pause
Pare Ctrl+End

Cancelar | Ctri+Alt+C

Restaurar Padrdes
Foto: Reproducéo/Adriano Rui

Sugestao: Alterar o atalho do comando “PARE” que consta (Ctrl + End) pela
tecla F10, assim quando finalizar a gravacao da tela ira clicar em uma s6 tecla
que é F10.

8. Clicar em SALVAR. Obs.: O comando sera salvo para as proximas gravacoes.
Exemplo:

|
Configuragbes de Gravagdo para Video X

Audio & Video Cursor Anotacido Teclas de Atalho

W Use tecias de ataiho
| Pausygr/Retomar  Pause
|| Pate Fid

Cancelar Crsl+ AltaC

Restaurar Padrles

‘ Salvar Cancelar

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui



PARA A GRAVACAO DE TELA, INCLUINDO O SOM, IMAGEM E
MOVIMENTO:

Area de Capturs Autho & Webcarm
K » Tamanho 13686 [ |T68 [ = t
. A 4
hOGR 7 | ™. ¥ . _y
Bloguesr 4 aphcagio
.
=
Telacheiz  Personalizar Webcam deshgada  Audio ligado Volume

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

Opcional: (utilizacdo de webcam e audio, caso queira, clicar na imagem para
ativar as fungdes). Exemplo: Na imagem acima a Webcam esté desativada
para a gravacao.

1. Clicar em “Personalizar” para definir a area da tela que sera gravada.

Gravar video do projeto

Area de Captura

o Z
L]
W M

0

Tela cheia Personalizar

Foto: Reproducao/Adriano Rui

Obs.: Em tela cheia, dependendo do que estiver gravando, os icones na parte
inferior da area de trabalho podera aparecer, como exemplos o data e hora.

2. Para gravar area da tela personalizada, clicar em “Personalizar”. Aparecera
um retangulo com linhas de cor azul claro e pontos brancos. Posicionar o
cursor em um “ponto branco”, segurar e arrastar para demarcar a area de
gravacao da tela.

Foto: Reprodugao/Adriano Rui



3. Verificar se a opcao “Mostrar area de captura” esta selecionada.

v' Mosteer Ares de Coptuss

Mostar bama de fenamentss de gravagio ,

Cakbear 2 entrada de sudc

Foto: Rebrodugéo/Adriano Rui

4. Apos selecao da area demarcada clicar em “REC” para comecar a gravar.

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

5. Aparecerd uma contagem de 3 segundos na tela do computador ou
notebook e comecara a gravar tudo que esta acontecendo da area da tela
gue vocé demarcou, incluindo o som.

6. Para finalizar a gravagéao clicar na tecla I@!

Obs.: O som j& sera incluso automaticamente, caso esteja ativado.
Exemplo: Abrir os Slides do PowerPoint, iniciar a gravagao, passar os slides e
fazer comentarios. Tudo ser& gravado.

7. Para gravar a tela mais a webcam, provavelmente ndo ird aparecer a
filmagem da web durante a gravacéo da tela, mas ao finalizar a gravacgéo
(Clicando em F10) aparecera o projeto da gravacao da tela mais da
webcam. Exemplo:
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Foto: Reproducéo/Adriano Rui



Para diminuir a area da gravacao da webcam (no exemplo acima € o
retdngulo de cor escura), clicar na area destinada da webcam (apareceréa
pontos verdes), clicar em um ponto verde, segurar e arrastar, demarcando

o tamanho que desejar. Exemplo:
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Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

8. Clicar em “Exportar” (lado direito da tela) e depois “Video” (lado esquerdo

da tela).
9. Aparecera “Exportar para Video”, clicar “Sim”.

Caso queira configurar o video, o software Active Presenter oferece muitas
opcoOes. Alguns exemplos:

Exemplo 1: Cortar uma parte do video que esta no projeto. Exemplo:

13 Contamer = [ interacs

v ¥ =] [=z| [E2Redefinir AL —~EEE
Novo Layour ®iGavendoTels= 3 | | de A~ . X' X D & & E T T T 14 A Formas = 7T Equecic
sides = - = = >f b :
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LIA DO TEMPO L AAR|IYRY mAlIDE s 0 -d kB
LUsbwdotempo.. * & G u.b 000426 002 003 004 OO 008 0 S8 09 00 G} 012 B13 0N
Shde |
Zooem.n-Fan < o C |
Webcam 0012 Sl ——————— ,

Foto: Reprodugéo/Adri;tno Rui
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Clicar em play, aparecera uma coluna fina de cor azul com dois quadrados
um na cor verde e outro na cor laranja, arrastar a coluna fina azul até o local
desejado que ira cortar. Clicar no quadrado verde ou laranja e arrastar para
selecionar o espaco que ira ser cortado.

LINHA 0O TEMPO sV -m0-jaaq|ywm 8|
Linha do tempo.. ¥ < 0 ﬂ:""b 10:00,4800-02 003 0-04 005 006 0:07 0:08
Slide |
Zoom-n-Pan © o <>
Webcam_001.2 © o
W P Tt -

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Exemplo do espaco demarcado:

LINHA DO TEMPO [ | ‘ P L | ‘ 0 " Q q G-:k‘ lil Iil l -Iil_ I!I |ﬁ3
linha do tempo.. v | @ & 0l 00lgg 001420003 004 005 006 007 098
Slide |
Zoom-n-Pan © o <>
Webcam_001.2 © o
[ P, VLT | o L

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Clicar no icone “Excluir sele¢ao” (desenho com uma lixeira).
Pronto! O espaco demarcado foi excluido.

Exemplo 2: Incluir o Zoom —n- Pan

Clicar em Inserir, depois em Zoom-n- Pan, aparecerd um retangulo,
posicionar o cursor em um “ponto verde”, segurar e arrastar para demarcar
a area que deseja realizar o ‘zoom”, depois clicar novamente no icone Zom-
n-Pam, demarcar novamente o cursor em um “ponto verde” e ampliar o
retangulo para a tela que foi gravado o video. Obs.: Primeiro clicar no Zom-
n-Pan para demarcar o desejado e depois clicar no Zom-n-Pan novamente
para demarcar a tela toda.

s T X - | ¢ B \ a-:9°

3] Sow tiols - S X
Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

10. Apos configuragdes, clicar em “Exportar” (lado direito da tela) e depois
“Video” (lado esquerdo da tela)

wn Lactmt Aco Yoo falee Cher ed Deede oo Amar oty (bt ktho (orws Gowe Jognod
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Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Garal Avangado
Opgles de rendenzacdo

§ W Zoom-n-Pan o/ Exportae “Closed Captions™ como legendas Soft (SRT)

1 " Inclwir carmmbo do cursor Exportar Oioned Captiom coma legendass rigidas
o ExpDOnar Aud INConparaso 30 HTML
Vigeo
Tamanho do video (™ 10 Taxa de frames o
Largura 15 Quadidade 70
Ao 1018
Auho
Canais Som Estéreo Toxa de Bis 12E Kbps
Tuxa de Atuslzagho 44100 Mr
Salta
formato Meq
Il Arquivo de Saida | ChlUsers\Adnano\DocumentstActivePresenten Sem tiulo\Video\Sem titulo.mpd Browse
OK Cancelar

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

11.0Observar onde o arquivo do video esta no seu computador ou notebook.
12. Aparecera “Exportar para Video”, clicar “Sim”.

Exportar

Exportado com sucesso.
Mas ActivePresenter nao encontrou o aplicativo para visualizar o arquivo de saida.
Gostaria de ver a pasta que contém o arquivo?

. sm || Nao |

Foto: Reproducao/Adriano Rui

13.0 arquivo esta na pasta que ele apresentar. Exemplo:

Este Computador > Documentos > ActivePresenter > Semtitulo > Video

Sem titulo

Foto: Reproducéo/Adriano Rui
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REDUZIR O TAMANHO DO VIDEO SEM PERDER A QUALIDADE APARENTE
UTILIZANDO SOFTWARE LIVRE

Adriana Recla Sarcinellit

1. Acessar um dos navegadores da internet e digitar em pesquisar:
HandBrake ou clicar no link https://handbrake.fr

HandBrake

O transcodificador de video de codigo aberto

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Gratuito com versGes para Windows, Mac e Linux que comprime videos
pesados sem perda de qualidade aparente.

2. Realizar o download.
3. Apareceréd o icone na area de trabalho do seu computador ou notebook:

o

-~

Handbrake

Foto: Reproducgéo/Adriano Rui

4. Clicar no icone, Aparecera “HandBrake”
W Hansake - m] x
Fle Toch Prasets Hels
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Prejens
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e segle thesugh Durstaan Urnersat
Ulmaination iPad
™ ‘s | iPhane b 1Fag toum
' Pazt
Quipul Seftmgsy AgpleTyv
Container MRS * || Web Optawized || IPod 5G Support Applety 3
AppleTy 3
Puture | Filers | Viges | Audia | Subtithe) | Chapleny Android
Sae Ciopzing Andioid Tabiet
Seurce SR Windows Phane §
- a Custom ~
Width o KoY Hegnt: = (A) Regater
Teg Nowat
Anamarphic  laase = Haght Profile
: -
Moduun s Lett s = mgnt

Bottom

Foto: Reproducao/Adriano Rui

5. Clicar em “Source”, “File” e selecionar o video.

! Doutora em Lingua Portuguesa pela Pontificia Universidade Catdlica de S3o Paulo e professora das Faculdades
Integradas de Aracruz- FAAZ. arecla@gmail.com


https://handbrake.fr/

ﬂ HandBrake

/ File Tools Presets Help
’ g Source @ Start @é Add To Que

Source Selection

Optionally choose a specific title:  |[none) %{

Then choose the video(s) you'd like to encode:

Folder
Open a folder with one or more files.

/, File

Open a single video file.

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

6. Sugestdo: Container: MP4; Video Codec: H.264. Quality:20. Clicar em
Browse para digitar nome do video e escolher o local para salvar no
computador ou notebook. Exemplo:

W He~dBrake - o x
Fie Tecl Presets  Halp

E Seuree w St @ Add To Queue ~ Q Show Queve d Preview - Aty 109

Prewty
Sowte J» —~
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Cutput Seftings AppleTy
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v . Applelyv
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Androtd
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Vioeo Cogec 1284 e84y . B Canurd Quitty: 20 ¥ _ Window: Pione 8
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Framerate (TPS: Same 0 1autce
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w264 Preset Very Fast
w254 Tune HNane - ~ Pait Datade
H258 Potle:  Maty " HIS Leves LR
i © 10 © sewene K3 opin

Foto: Reproducao/Adriano Rui

®
7. Clicar em Start
g Source Start @2’ Add To Queue ~ @ Show Queue d Preview Activity Log

Foto: Reprodugao/Adriano Rui



8. Ao completar 100%, fechar o software e clicar na pasta que o arquivo foi
salvo.

[ 71,51%, FPS: 315,1, Avg FPS: 3234, Time Remaining: 00:00:04, Elapsed: 00:00:13, Pending Jobs 0

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

9. Exemplo: o tamanho do video diminuiu em 29,98%, utilizando o software
HandBrake.

juros-compostos-e-taxa-equivalen juros compostos e taxa equivalente
te 00:02:35
3,55 MB

427 MEB

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

14



15

POSTAR VIDEO NO CANAL DO YOUTUBE E ATIVAR A ACEITAGAO DE
INSERIR VIDEOS COM MAIS DE 15 MINUTOS DE DURAGAO NO FORMATO
MP4

Adriano Rui?!

1. Faca login do gmail, clicar nesses nove pontos e no icone do Youtube &

\ [T L]
Gmail Imagens see

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Ou

Faca login na conta do youtube e clique em Carregar;

on o 4 G
ool
Foto: Reprodugéo/Adriano Rui
2. Clique em Enviar videos;
= o M

' Adriano Rul

Foto: Reproducao/Adriano Rui
3. Arraste o arquivo de video para a area central da tela ou clicar na seta e selecionar
0 video. Exemplo:

1 Mestre em Gest3o Social, Educac¢io e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré e professor
das Faculdades Integradas de Aracruz- FAAZ. adryanorui@gmail.com
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Foto: Reprodugé&o/Adriano Rui

4. Defina o titulo, descricdo e tags do seu video.

A barra superior informara a situacédo do upload do arquivo;

S .=
J

&« C ) @& Segwo | hitpe /www.youtubecom/up)

nvouTuhw Pasquisar ) o 0 G
e -

B s o “Publicar” pass Setues eouvidew sove

Bformisgdes Lasiine Traoucoes Conbguncies svascanes
Mabss da envia video criar canal 4o youtube Fuabcs
Prcrrianen

Foto: Reproducéo/Adriano Rui

Na descricao — Digitar informacfes do video e também palavras que os usuarios
podem pesquisar. Se possivel repetir o link do video.

5. Assim que o upload for concluido € possivel definir uma miniatura para o video na
parte inferior.

¢ C O # Seguro | htpe/ wew youtube com/iplnad

O Vouube” oo o 0

forrratn scormenvdpene
i menoees de (dwde heste video
- TG DoTEes puitias de eegurang

Do i isheemacle
Al 10 You Tube o cumpns fodd
logniald0 wabahisla esistante
le

Procurando orlentagdes gerais ta
oo

Gty e thrwtiizes the cormuradade

wvith probiemas & garante qus o
\ YouTube continue 3endo uma

comunidade ade oo crisdotes o

COMMILO, MINCANE0 ¥ eipectac

podem proapenar Tatua mals

MINATLIRLS b viceos ©

I ==l Pt | pwr o s |

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

6. Escolher uma opcéo:
Publico- Todos terdo acesso ao video;

Na&o listado- s6 quem tiver o link fornecido;
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Privado- apenas vocé ter4 acesso ao video;

Programado- sera programado o dia e a hora de publicacao.

v WD 1 Ge ] enviadios - YouTu X

<« C O | 8 Segure  Mipr//www.youtubecom 1 o

£ YouTube Peaquisas e L:.\

PROCESSAMINTD CONCLUKDO | m
O

n Chque sm Publicar’ pars deexar 2eu video alvo

-
——
B mformagdes himcas Fiwdug ey Confguragrien avangades
\
At
fatus do envio ‘\ Crlar cannl o youtube de forma facd » pads Pibice .
[ra— ™ ——T 1o de COMO POSTA Urn Wdea no youtubw de forma muno fack Nio listado
simples # rapica Privado

Quabdada de video/duda Programada

B NI moorhecemas |
Farmans de ki esse

Foto: Reproducéo/Adriano Rui

Link do video.
7. Agora basta clicar em Publicar no canto superior direito da tela.

Video publicado!

PARA ATIVAR A ACEITACAO DE INSERIR VIDEOS COM MAIS DE 15 MINUTOS
DE DURACAO NO FORMATO MP4.
1.Fazer login no Google, clicar nos nove quadrinhos;

Gmail Imagens ::=

2. Clicar no icone YouTube;

YouTube

Foto: Reproducéo/Adriano Rui
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N L L]
Gmail Imagens === o

3.Clicar no circulo (iniciais de seu nome ou imagem),
depois em “YouTube Studio”

4 Seucanal
€) Assinaturas

¢  YouTube Studio

|EX  Alternar conta >
=] sair

ﬂ Tema escuro: desativado >
¥ Idioma: Portugués >
@) Local: Brasil >

X Configuragdes

@  Seus dados no YouTube

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

4. Clicar em configuracoes:

== Painel
||_: Videos
= Playlists

Estatisticas

Comentarios

Legendas

¢ @ 0D 8

Configuracdes

n Enviar feedback

Foto: Reproducéo/Adriano Rui
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5. Clicar em Canal, “Qualificagédo para recurso” e depois em “Recursos que exigem
a verificacdo do numero de telefone”.

Configuragdes
f c
Dete) granding Qualificagio para recursos
Canal
PadrGes de envio
Recursos gque exigem a verificag@o do nimero de telefone  Qualficad ~
Parmissdes
Requisitos
Camunidade
v & o adra ad
¢ Videos com mals de 15 minutos
* Minlagturas parsonalizadas
o Transmessac ao vivo o Verificar numearo de tesetone (D)

« Cantestagio de reivindicagoes do

VERIFICAR NUMERO DE TELEFONE (7]

Cantent ID

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

6. Em “Verificar nimero de telefone”, informar o nimero de celular ou telefone fixo
com DDD. E inserir o codigo que foi encaminhado para o nimero informado para
validar.

Seu Canal do YouTube, permitira inserir no seu canal do Youtube videos superiores
a 15 minutos.

Videos mais longos

Agora, vocé pode enviar videos
com mais de 15 minutos. Saiba
mais

Ativado

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui



20

REALIZAR VIDEOCHAMADAS UTILIZANDO MEET NO GOOGLE

Adriano Rui!

1.Acesse o0 site www.google.com.br e realizar login. Exemplo:

Google

Foto: Reprodugéo/ Adriano Rui

2.Clicar em Gmail que esta no canto superior direito da tela.

B e @ PO ¥ @ W =

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

3.Clicar em “Iniciar uma reuniao”.

®vVvVeoexQOD -

Meot (2N

B Iniciar uma reuniao

B Panticipar de reunibo

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

4.Aparecera Meet, clicar em “Participar agora” (Exemplo abaixo):

1 Mestre em Gest3o Social, Educac¢do e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré. Professor.
adryanorui@gmail.com


http://www.google.com.br/

21

A reuniac esta pronta

Foto: Reproducgédo/ Adriano Rui

Obs.: Aparecera solicitacdes de permissao para ativar camera e som, sugestao
ativar e caso necessario desativar depois.

5.Aparecera “ Adicionar outras pessoas” digitar e-mails dos destinatarios que
poderdo participar da reunido ou copiar o link e encaminhar via WhatsApp, entre
outros. Exemplo:

Adicionar outras pessoas X

https://meet.google.com/syk-tfto-gmb

LD Copiar informagoes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

Foto: Reproducgé&o/ Adriano Rui

Ou

Clicar e “Detalhes da reuniao”, canto inferior esquerdo da tela, copiar o link e
encaminhar para os destinatarios (participantes) da reunido, via e-mail, WhatsApp
entre outros. Exemplo:

Detahes da reunibo

Foto: Reprodugédo/ Adriano Rui



22

6.Quando o destinatario clicar no link enviado aparecera para quem criou a sala de
reunido: “Alguém quer participar desta reunido”. Ao clicar em “Negar” o destinatario
nao ira entrar, caso clicar em “Permitir’ o destinatario participara.

desta reuniao

Negar Permitir

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

E possivel também convidar destinatarios na tela principal, canto superior direito.

2 =

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

7.No canto inferior direito, tem , Clicar para obter mais opg¢des. Exemplo:

EE Alterar layout

L1 Telacheia
Ativar legendas

Configuragdes

Denunciar abuso

g
Cl
[F]  informar um problema
0)
©)

Ajuda

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

PARA ATIVAR E DESATIVAR O MICROFONE E CAMERA



8.Ativar/Desativar microfone , clicar no icone;

e
9. Ativa/Desativar Camera de video, clicar no icone
P
10. Sair da sala, clicar no icone
Detalhes da reunidgo A ) A i

PARA COMPARTILHAR E APRESENTAR INFORMACOES DA TELA PARA OS
PARTICIPANTES.

11. Ao clicar no icone “Apresentar agora”, aparecera (Exemplo):

Apresentar

] Atelainteira

E Uma janela
D Uma guia do Chrome

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

:

Apresentar agora

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

Exemplo: Ao clicar “ A tela inteira” aparecera uma imagem da tela, clicar nela e
depois clicar Compartilhar. Tudo que estiver na tela de quem esta apresentando,
aparecera para os destinatarios, inclusive som, imagens e movimentos.

Compartilhar Cancelar

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

23
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PARA REALIZAR CHAT.

12.Para realizar chat, clicar no icone que esta no canto superior direito.

Para diminuir a tela do chat, clicar na tela do video.

R

Foto: Reprodugao/ Adriano Rui

E para ativar o chat, clicar no icone .Digitar na linha que é apresentada no
canto direito inferior.

MEET NO CELULAR

1.Instalar o aplicativo Meet;

Q Google Meet

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

2. Clicarem “OBTER” e “INSTALAR”.

Google Meet

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui



3.Fazer login da conta Google.

Meet

Foto: Reprodugao/ Adriano Rui

4. Participar.

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

25
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CRIAR MURAL VIRTUAL COM SOFTWARE LIVRE

Helania Mara Grippa Ruit

1. Acessar um dos navegadores da internet e digitar em pesquisar: Padlet
ou clicar no link https://padlet.com

2. Aparecera a pagina para registro no Padlet. Exemplo:

Colabore melhor.
Seja mais produtivo.

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

3. Clicar em uma das opc¢des do exemplo abaixo, realizar o cadastro e
depois “REGISTRE-SE”

Registrar por Padlet

8 temun ta’ Faga login
Sign up with Google

”~
U
B Signup with Microsoft
[

Log in with Apple

Foto: Reproducéo/Adriano Rui

4. Selecionar a opgao “Basic” “free forever” ou a outra opgao que € paga.
5. Continuando com a opgao “Basic” “ free forever” (O usuario podera ter até
3 murais virtuais no Padlet Basic free forever.

! Mestra em Educacdo e Ciéncias e Matematica pelo Instituto Federal do Estado do Espirito Santo (IFES/ES) e
professora das Faculdades Integradas de Aracruz. helaniamara@gmail.com


https://padlet.com/
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Select your membership

Basic
Free forever

SELECIONAR

3 padlets only
10MB files only
Standard support

m_/\ ¢

Foto: Reprodugéo/Adria’r?d Rui

Clicar em “Selecionar”.

Aparecera Padlet. Exemplo:

Hi, Adriano
Bemvindo ao Padiet!

4 FAZERUM PAOLET 0 JUNTESE A UM WABLET m of FRIEN UPGRALE

D= potdlety recenternents yinuakeados ou slasteados

Conclwo ADETECEMm agul

FATER UM Sau Y

W rOLDER

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Clicar em “FAZER UM PADLET”. Aparecera varios modelos de Padlet.
Exemplo:



Fazer um padiet

COmRous) 82 Lan it v uw Copothe. wpnpse ¢ CONAE 8 Agheze 4 CONIBIY) W9 o hne (VUDIRLE ¢ COWEE o9 e
(At SEmCREEE A s UTEEE W sty aTes 12 200 e 3% TIT J R - s

%

Agtape & ETIRAAS #W aTE VLI 4 el e ASHE CONTEET B3 BTS04 D

Backchareel
Fra e cETEm eeg 3 haTETe
e dv cobamae wrerzreTE

=

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

9. Clicar em uma das opc¢des. Exemplo do “Mural”

patet & m e s cheesas @ o

L]
Mew ideal padiet

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

10. Clicar no nome como no exemplo, “Meu ideal padlet”.
11.Aparecera no lado direito da tela as configuracdes para personalizar o
Mural
FTENAR Modificar

May idea! padiot

Exemplo
lcone Nanteam
Enderece

LIPEOARL pawSqdBSodnSvh
Appoamince

Pagel do Parede .
Coier Scheme &1 '
)

~
Foto: Reprodugao/Adriano Rui

28
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12.Clicar no nome do “Titulo” e na “Descricdo” para realizar a alteragdes.

13.Para personalizar o Padlet, temos varias op¢oes, tais como: Inserir icone,
Papel de Parece, Fonte, Reacdes, entre outras. Exemplo de opcdes de
Reaco0es:

&« Reagoes

Nenhum

No reactions

' Gostar

Like posts

& Votar

Upvote or downvote posts

* Estrela

Give posts 1-5 stars

OO | O

[ZI Avaliar

GIve numernc scores 1o posts

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

14.Clicar no endereco e personalizar o link do Mural Padlet.

Endereco
Unique link to your padlet padlst.com/adryar
COPY TO CLIPBOARD lpsw5q4804n5\

Foto: Reproducéo/Adriano Rui

15.Clicar em Salvar e Fechar.
16.Clicar no sinal de + que esta no canto inferior direito.

17.Aparecera um retangulo para inserir informacdes, link, imagem entre outros.
Exemplo:

[Titulo

Escreva algo...

*+t o»©» @ [ -

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

18.Para compartilhar o link, clicar em compartilhar.
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Foto: Reproducéo/Adriano Rui

19. Aparecera:

FECHAR Compartilhar

Convidar memnbros

ADICIONAR MEMBROS
Privacidsde @

compartiké-io com 2iguém esse
sceszdc

Os vistantes podem escrever

ALTERAR PRIVACIDADE
Compartilhar

& Copiar link para a area de transferéncia

Obter codigo QR

%

~
v

Incorporar no seu bleg ou site

E-mail

K

Compartithar no Facebook

Compartithar no Twitter

1 < I

Compartithar no Geogle Classroom

Foto: Reproducao/Adriano Rui

E -
—

OMAR

& COMFARTILHAR

20.Escolher a opcao para compartilhar e enviar.

o

30
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CRIAR CODIGO QR
Adriano Ruil

1. Acessar um dos navegadores da internet e digitar em pesquisar: Gerador de
codigo Qr

ou clicar no link https://br.qr-code-generator.com/

2. Aparecera:

Pagina web (URL)

wiww oxamala ge

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

3. Copiar o endereco https da pagina web (URL)

Pigina web [URL)

W Wy 0oLam

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

4. Na moldura escolher uma opg¢éo e uma cor

1 Mestre em Gest3o Social, Educacgdo e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré e professor
das Faculdades Integradas de Aracruz- FAAZ. adryanorui@gmail.com


https://br.qr-code-generator.com/

Crie o seu codigo QR gratuitamente

(R SR E s @ Emel @ ANS ¢ Pt » Por

3 App storey llajas & splicarvas) &) gy
Pagina web [URL)

RIIpL Www examala 0e

O caitin Daderian

Foto: Reproducéo/Adriano Rui
5. Clicar em criar Cédigo Qr
| omin o cmseres |

Crie o seu codigo QR gratuitamente

o MU T F o & Lo " ¢ Pacamosk 5 PO e @. .E
= O App mares [iajas v apiicativoy O magrm 4
.
Pagina web (URL)

nitps//padiet coms /adryyanarul /2018 2

© ttitne Dbadrriin Liad

Foto: Reproducao/Adriano Rui

6. Clicar em “Download JPG”

L L SRR

TN Ape awes [leges du epticatives

Pagina web (URL)

hitpe!//padiat comadryyanaruy 2038 2

[ - JENN Medereian e waerhia v

Foto: Reproducao/Adriano Rui

7. ApOs o download da imagem, compartilhar a imagem ou copiar e colar em
uma folha e imprimir.

32
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CRIAR DOCUMENTOS GOOGLE E COMPARTILHAR

Adriano Ruit
1. Entrar em www.google.com e fazer login. Apos clique em:
- cC O o W QOTQ K oM I (]
X o 0

Google

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

2. Cligue na figura o Google Drive

Google

a:X' 0 a

@0V i@
L o

3 Dnve

Foto: Reproducao/Adriano Rui

3. Clique em NOVO

I— Novo

Foto: Reproducao/Adriano Rui

- ( . o .
& o . 0 o o9

Mou Drive = O
o~

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

1 Mestre em Gest3o Social, Educacgdo e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré e professor
das Faculdades Integradas de Aracruz- FAAZ. adryanorui@gmail.com
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4. Clique em Mais > Documentos Google > Documentos em branco

O Google Drive permite que voce acesse suas coisas em quaiquer comput

dispositivo move

Adicicne a

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

Observacdao: as alteracdes sado salvas automaticamente, e vocé pode visualiza-las a
qualquer momento.

5. Aparecera:
b Mg DSt Y ser  Parvale  Partatwrtas srgterveine  Apcie

> " s 1 A
—

Foto: Reprodugao/Adriano Rui

Observacdo: Apo6s digitar a informacdes no Documentos Google vocé podera
compartilhar com qualquer pessoa, possibilitando a permissdo de visualizar, fazer

sugestdes e editar o documento.

Foto: Reprodugéo/Adriano Rui

6. Cliqgue em compartilhar — digite um nome do Documento do Google e clique
salvar.



Dé um nome antes de
compartilhar

Dé um nome para seu documento sam tiulo antes de
compartiiha-fo

Foto: Reproducéo/Adriano Rui

7. Em seguida — insira e-mail das pessoas de sua lista- selecione Pode Editar-
Clicar em Concluido.

D

Companiihar com outras pessoas

E v Pode oot
Omentar

Foto: Reproducéo/Adriano Rui

Caso queira enviar o link do documento, clique em “Copiar link” e selecionar
“Pessoas com link podem editar”. Copiar o link e encaminhar para os destinatarios,
via E-mail, WhatsApp, entre outros.

e Compartilhar com pessoas e grupos

Ninguem foi adicionado

@ Copiar link

hitps://decs.google.com/document/d/ 1 IMwLTW vigkpl2bFGTdaXHn3TrC_.  Copiar link

Quabguer pessoa com o link - X
Editor -

Qualguer pessoa na Internet com este link pode editar

Foto: Reproducao/Adriano Rui
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CRIAR ATIVIDADES COM QUESTOES OBJETIVAS E SUBJETIVAS NO
GOOGLE FORMS SEM PONTUACAO

Adriano Rui!

1. Acessar um dos navegadores da internet e realizar login da conta Google;
2. Acesse 0 site www.google.com.br e realizar login. Exemplo:

Foto: Reproducao/ Adriano Rui
3. Clicar em gue esté no canto superior direito da tela.
o *+ n O W E

o

Google

e iXL:0i©
) il 10 Vi@
»iP IO I o

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

4. Clicar no icone do Drive. Aparecera “Meu Drive- Google Drive”

1 Mestre em Gest3o Social, Educac¢do e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré e professor
das Faculdades Integradas de Aracruz- FAAZ. adryanorui@gmail.com


http://www.google.com.br/

& Mou Drive - Google Drive x

« > C @
LDrive
+ Novo

» [&]  Moubrive

2} Compartiihados comigo
@ Recentes

Yr  Comestrela

E Lixeira

=  Armazenamento

Foto: Reprodugao/ Adriano Rui

Clicar em “Novo”
& Meu Drive - Google Drive X

<> C @
‘Drive
-I- Novo

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

Clicar em Mais > Formulario Google > Formulario em branco

L '\.“ -
B e
B  Ushaccs argames
) Usbosd dw pacis
0 Googe Dites perrate gee »0od SORESE BUAS COBRT W guskgimt conmput
B tooumenas Google BIpetin mOve:
G Menthan Ooogle ' Adoes srwens Lasedy Ui Nevew
[ Apwsertaciey Googhe
M 1]
B forrdence Godghe »
Fonmradio en bee
Deswntuss Google
Corn banm o L modeds
& e B  Googe My vaps
B Geopeton
) vapsevasts
4 (otocts mads 3000

¥ bytmt e V2 LB tmten

TALEN st DO

Foto: Réproduééo/ Adriano Rui

Observacoes:
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Tudo sera salvo automaticamente pelo Google formulario;

Podera acrescentar ou alterar informacdes do formulario a qualquer
momento antes de enviar para o destinatario, ou seja, podera dar
continuidade do formulario em varios momentos sem perder o que
realizou;

Para acrescentar ou alterar informacdes do formulario em construcao,
abrir o Google Drive da sua conta Google e clicar no formulario desejado;
Podera copiar o formulario e encaminhar para outros destinatarios(
Exemplo outra turma, como turma A; turma B....), para isso, clicar no no
formulario desejado com o botdo direito do cursor “Fazer uma Copia”
depois clicar nessa coOpia e renomear o formulario (botdo direito do
cursor “Renomear” e digitar o nome) e copiar o novo link para 0os novos
destinatarios;

Para visualizar o questionario em qualquer momento, clicar no icone

G

“Visualizar” ;
Obs.: Serd a visualizacdo de quem receber o formulario depois de
enviado, ou seja, vocé podera visualizar como ficara o questionario
antes de enviar para os destinatarios.
Ao clicar em visualizar, abrirh uma nova aba do navegador da internet.
Para retornar no formulario anterior, clicar na aba do formulario que
estava trabalhando.

Para sair do formulario, fechar a aba do formulario no navegador da
internet;

7. Aparecera:

“

Formulério sem titulo

Formulério sem titulo

(+]

Pergunta sem tiluko (@) Midtghs s

<

naono

Foto: Reproduc¢éo/ Adriano Rui

8. Digitar o Titulo do Formulario; Descricao e Pergunta;



B Formuddo semtitdo 03 ¢ _’;:;:'_'::;*_::'/!

Tutorial Google Formulario

~ Pergunt tem

===

B virps ot

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

abaixo estd como obrigatorio);

Perguntas  Respostas

Tutorial Google Formulario

Descrigéo do formuldric

|w

Pergunta sem titulo (®) Miltipla escolha -
Opgao 1 [
Adicionar opgdo ou adicionar "Cutro” /!
ID m Obrigatoria .
Foto: Reproducao/ Adriano Rui
10.Escolher uma da lista de selecdo para a pergunta da questéo.
B Fomusroseemimuino T B Jeesewsee 2 e 2 ﬂ $

- e

Formudério sem titulo

KV

[ pa—r— ) Veum s

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

e 212 @

m

(al

Escolher se sera obrigatoria ou ndo o entrevistado responder (0 exemplo

o 8

@
()

()

(3]

39
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11.Selecione uma da lista:

Perguntas Respostas

Formulario sem titulo

I

. Resposta curta
Descrigzo do formulario :

= Parigrafo
®
Pergunta sem titulo (® Mittipia escolha
2
Caixzs de selecio
Opcido Tr
° Lista suspensa E]
Adicionar opgdo ou 2dicionar "Outro”
=
& Upload de arquive -
o =
w++ Eszcalz linear
EEE Grade de muitipla escolha
EEE Grade da caixa de selegan
G Data
(© Horério
Foto: Reproducéo/ Adriano Rui
QUESTAO OBJETIVA
12.Para criar questao objetiva, selecione “Multipla escolha”. Exemplo:
y/ /4
Y ®
/ Pergunta (® Muttipla escolha - 2
Tr
Opgao 1 Q
Adicionar opgao ou adicionar "Outro® =]
=
=

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

Observacgbes: Em “Pergunta” digitar a questdo. Selecionar “Multipla escolha”.
Clicar em “obrigatorio” e digitar as op¢des de resposta. Para a opcao de
resposta clicar em “adicionar opgao”, aparecera linha nova para digitar a 2°
Opgao e assim sucessivamente.
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Obs.: Caso queira excluir a alternativa da questao, clicar no x que aparece ao
lado direito da opcdo em forma de X e para excluir toda a questdo clicar no
icone de lixeira (icone proximo ao “obrigatorio”)

@
13.Para adicionar outra pergunta, clicar em que significa “adicionar
pergunta”. Aparecera “Pergunta”. Exemplo:
® ®
ergunts Mudltipla escolha -
pert 0
Opcéo 1 Tr
Adicionar opgdo ou adicionar "Outro” Q
=
[ |
|_|:| @ Obrigataria =
Foto: Reprodugéo/ Adriano Rui
QUESTAO SUBJETIVA
14.Para criar questao subjetiva com Resposta Curta ou Paragrafo.
Derg_':as Respostas
Tutorial Google Formulario
Descrigéo do formulario
®
Pergunta sem titulo = Resposta curta -
2
Texto de resposta curta Tr
&
=
ID [ Obrigatéria ~ iff) -

Foto: Reproducao/ Adriano Rui
15. Em “Pergunta” digitar a questédo. Selecionar “Resposta Curta” ou “Paragrafo”.
Clicar em “Obrigatorio”.
Obs.: E para excluir a alternativa da questéo, clicar no x que aparece no lado
direito da op¢éo em forma de X e para excluir toda a questao clicar no icone de
lixeira ( icone préximo ao “Obrigatorio”)
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CAIXAS DE SELECAO

16.Para criar questao com “Caixas de Selegao” que oportuniza o entrevistado
marcar mais de uma resposta.

Perguntas Respostas

Tutorial Google Formulario

Descrigéo do formuldric

Pergunita Caixas de s2lecdo - D
Opgéo 1 T
Adicionar opgéo ou adicienar "Outro” ]

]

=

=
ID I} Obrigataria .

Foto: Reprodugao/ Adriano Rui

17.Em “Pergunta” digitar a questao. Selecionar “Caixas de Selecao”. Clicar em
“Obrigatorio” e digitar as opc¢des de resposta.
Obs.: E para excluir a alternativa da questéo, clicar no x que aparece no lado
direito da opgédo em forma de X e para excluir toda a questao clicar no icone de
lixeira ( icone préximo ao “obrigatério”)

Tem também mais opcoes:

= Resposta curta

= Paragrafo
@ Multipiz escolha
3
Caixas de selecdo T
° Lista suspensa ™|
=]
& Upload de zrquivo =
] =

»e+ Escala linear
ss¢ Grade de miltipla escofha

=us Grzde da caixa de selagdo

E Data
@ Horério

Foto: Reproducao/ Adriano Rui
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INSERIR TEXTO E IMAGEM

Tr
18.Para adicionar um texto com imagem, clicar em (Titulo e descricao).
Aparecera “ Sem titulo”. Digitar o texto.
19. Clicar em imagem . Aparecera “Inserir Imagem”. Clicar em
‘PROCURAR’”. Aparecera:
Inserir imagem X
FAZER UPLOAD CAMERA POR URL FOTOS GOOGLE DRIVE PESQUISA DE IMAGENS DO GOOGLE )

PROCURAR

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

Obs.: Selecionar a imagem (Exemplo: procurar no computador ou notebook a
imagem) e clicar em abrir. Caso queira, descreva algo sobre a imagem.

PARA O FORMQLARIO CORRIGIR AUTOMATICAMENTE AS QUESTOES DE
MULTIPLA ESCOLHA (QUESTOES OBJETIVAS):

Pode ser durante ou depois do formulario preenchido esse passo a passo.
Nesse tutorial a realizacdo € depois do formulario preenchido.

Clicar em configuragdes, Exemplo:
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Foto: Reproducéo/ Adriano Rui
Aparecera “ Configuragdes”. Geral, Apresentacéo e Testes.
Em Geral:

Para o formulério sem precisar de identificacdo de e-mail, ndo selecionar “Coletar
endereco de e-mail” e também nao selecionar “Limitar a 1 resposta”. Exemplo:

_—
Configuragoes

Gera Apresentag3o Testes

E necessario fazer login:

D Limitar a 1 resposta

Os participantes podem:

[[] editar apés o envio

[:I Ver graficos de sumario e respostas de texto

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

Para recolher o e-mail selecionar “Coletar endereco de e-mail” ou “Limitar a 1
resposta” (aparecera uma opcéo para informar o e-mail automaticamente no
formulario).

Em “Testes” , selecionar “ Criar teste” .

Em Liberar nota, pode selecionar “Imediatamente apds o envio” ou “posteriormente,
depois da revisao manual” (necessita informar e-mail).

Para a selecao “Imediatamente apds o envio” é possivel permitir a visualizacdo das

“Perguntas erradas”; “Respostas corretas” e “Valores” para as pessoas que
responderem o formulario. Exemplo:



Configuragdes

Geral Apresentacgao estes

Opcgoes de teste

Liberar nota:
|§l Imediataments 2pds o envio

(_) Posteriormente, depois dz reviséc manual

As pessoas que responderem podem ver:
Perguntas erradas @

Respostas corretas (2)

Valores @

Foto: Reprodugédo/ Adriano Rui
Clicar em Salvar.
Ir na questao que sao de “Multipla escolha”, clicar em uma opg¢ao de resposta.

Aparecera “Chave de resposta” na parte inferior esquerda e clicar. Exemplo no
formulario desse tutorial.

®

1-De acorco com o texto acima, o jogo moederno @ Multipiz escolha v
de futebol fol criado na Inglaterra, cujas regras
tambem foram realizadas no mesmo ano.

¢y

Tr
Sabendo que estamos no ano de 2020, quanios
anos Se passaram? (]
=]
150 2nos X
| — |
| s |
152 znos X
155 znos X
157 2nos X
Adicionaropoac ou adicionar “Outro®
Chave de resposta pantc @ (0] Obrigatoria .

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

Aparecerd “ Selecione as respostas corretas”. Clicar na resposta correta e caso
queira avaliar com pontuacgao, clicar em “pontos” e digitar a pontuagdo que desejar
para a questdo. Clicar em “Concluido”.

45



46

Selecione as respostas corretas: ®
)
1-De acorde com o texto acima, o jogo modemao de futebol foi criado na Tr
Inglaterra, cujas regras tambem foram realizadas no mesmo ano. Sabendo que pontos =
estamas no ano de 2020, quantos ancs se passaram?
, =]
130 anos
=
=
132 anos
135 anos
(@) 157 anos e
ré-l Adicionar feedback da resposta
Concluido

Foto: Reprodugao/ Adriano Rui
E assim sucessivamente para as questdes de objetivas (Multipla escolha).

Para as questdes subjetivas de “Resposta Curta” ou “Paragrafo”, nesse tutorial ndo
tera resposta corrigida automaticamente pelo formulario e sim de forma manual
depois de respondido.

PARA ENVIAR O FORMULARIO PARA OS DESTINATARIOS:

Clicar em “Enviar”

Perguntas  Respostas Total de pontoa: 0

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

Aparecera “Enviar formulario”

Enviar formulario X

EI Coletar enderegos de e-mail

Enviar via & &2 < V)

Enviar por e-mail

Foto: Reproducao/ Adriano Rui
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Escolher a opgao que deseja para o envio em “Enviar via” e clicar em enviar.
Via e-mail:

B
Caso a opcéo seja por e-mail. Clicarem —  digitar os e-mails dos
destinatarios e enviar.

Via Link:

Caso a opcéo seja por link que podera copiar o link do formulario e encaminhar por
exemplos: via WhatsApp, copiar o link no texto do e-mail, copiar o link no documento
Word (Com outras informacdes e o formulario como atividade extra) e salvar no
formato PDF para enviar aos destinatarios, entre outras opcoes.

Para copiar um link:

=
Clicarem URL = . Aparecera “Enviar Formulario”. Selecionar “URL curto”,
Clicar em Copiar. Depois colar o link copiado nas formas de envio que seja viavel
para que os destinatarios recebam o formulério para responder.

Enviar formulario X

D Coletar enderegos de e-mail

Enviar via (| (o] <> n u

D URL curto

Cancelar Copiar

Foto: Reproducgédo/ Adriano Rui

Exemplo desse formulario ao clicar em “URL curto”

Enviar formulario X
Enviar via M (o] <>  fR ¥

https: /M forms gle.

URL curto

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

PARA VERIFICAR AS RESPOSTA DOS DESTINATARIOS DO FORMULARIO
GOOGLE.



Abrir o Google Drive que estéa disponivel o formulario desejado.

Clicar e abrir o formulario desejado;

o : : : i
Ir em resposta e verificar, ou clicar no icone "Criar Planilha = e salvar’.

Exemplo desse tutorial:

Perguntas Respostas otal de pontos: O

O resposta _

Aguardando respostas

PARA PERSONALIZAR O FORMUARIO

Pode ser durante ou depois do formulario preenchido esse passo a passo.

Clicar em “Personalizar tema” :

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

Aparecera “Opcoes de temas”
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P Opgdes de temas X

CABEGALHO

[E Escolher imagem

COR DO TEMA

eQe20 0
000000
+

COR DO PLANO DE FUNDO

v

ESTILO DA FONTE

Basico -

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

Clicar em “Escolher imagem”
Aparecera “ Selecionar cabecgalho”. Clicar em uma opgéao e depois clicar em “Inserir”.

Depois clicar no X, para fechar as “Op¢des de temas”.

Selecionar cabegalho X
TEMAS FAZER UPLOAD FOTOS

Trabalho e escoia
llustragdes
Aniversario
Comer e beber
Festa

Somente criangas
Casamento

Cena noturna
Espories e jogos
Viagem

Outro

Foto: Reproducgé&o/ Adriano Rui

Caso queira alterar a cor de tema, cor de plano de fundo ou estilo de fonte, clicar
nas opcgoes fornecidas.
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Exemplo: imagem.

Formuldrio sem titulo

Pargurte seen Bl
P —crre b

. St

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

v' Caso queira visualizar como esta a sua producdo, em qualquer

GY

momento, clicar no icone “Visualizar” . Exemplo:

&  Formulirio sen tido B ¢ meyertorrieadd W, ¢ @ o N

PERCUNTAL

Formuléario sem titulo

Pergunta sem titudo @) Memsha cveua

Ogcla 1

om0

O » Daizataria

Foto: Reproducao/ Adriano Rui
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CRIAR ATIVIDADES ON-LINE COM CORRECAO AUTOMATICA NO GOOGLE
FORMS COM PONTUACAO

Adriano Ruit
1. Entrar no Google e fazer login. Apos clique em:
- C O O M www ook com n 9
°9

Google

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

2. Cligue na figura o Google Drive

Google

@0V @
LA o

Drive

v« 82:X .0 @

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

3. Cliqgue em NOVO

I— Novo

! Mestre em Gest3o Social, Educacgdo e Desenvolvimento Regional pela Faculdade Vale do Cricaré e professor
das Faculdades Integradas de Aracruz- FAAZ. adryanorui@gmail.com
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'S C O 8 gl amegoopie con v 9

& orive B« Sttt} . o o 2 0@

Mou Drive ~ T ©

b ree

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

4. Clique em Mais > Formuléario Google > Formulario em branco

ll-..f\..vo -

B Pasta
B  Upload ge arquivos
K Uplosd de pesta
0 Geogle Drive permite que voce acesse Suas coisas em gualquer comput
B Documentos Google ] gispositivo movel
a Planitas Google " ACcCions anguives usando o botdo "Nowo
Apresentacoes Google
Mais >
B Fformulddios Google >
— Formuténio em branco
B Desenhos Google
Com base em ym modelo
& ackups B Google My Maps
E GoogleSites
¢y Armazenamento
4+ Coneclar mais apps

fies dn 15 06 e

FAZER UFGRADE DO

FEFO: Reprodhgﬁo/ Adriano Rui

Observacdo: as alteracdes séo salvas automaticamente e vocé pode visualiza-las a
qualquer momento.

5. Aparecera:

& Formulério sem titulo e o 0 IVOAR

Formulério sem titulo

(4]

Pergunts sem tilulo @) itgls sesba %
Opeda 1 !

o

Eadd

Ead

't F) [y
@

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui
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6. Acesse as configuracdes do formulario, canto superior direito.

Selecionar

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

Exemplos para questdes de multiplas escolhas:

7. Em “Testes” , selecionar “ Criar teste” .

Em Liberar nota, pode selecionar “Imediatamente apds o envio” ou “posteriormente,
depois da revisdo manual” (necessita informar e-mail).

Para a selecdo “Imediatamente apds o envio” é possivel permitir a visualizacdo das

“Perguntas erradas”; “Respostas corretas” e “Valores” para as pessoas que
responderem o formulario. Exemplo:
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Configuragoes

@ crarteste

Opgoes de teste
Liberar nota:
@ Imediatamente apds o envio

(O Posteriormente, depois da revisdo manual

As pessoas que responderem podem ver:
Perguntas erradas @

Respostas corretas @)

valores @

CANCELAR SALVAR

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

8. Cligue em salvar.

Para inserir questoes.

9. Digitar o nome do formulario

Tutorial %
Carc v e pamiey o el ArTTE 5
o
Ender=co ce emal -
Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui
- | ® _— .
10. Para adicionar outra pergunta, clicar em que significa “adicionar
pergunta”. ao questionario. ( Nesse tutorial sdo perguntas aleatérias, como

exemplo).

11.Digite a pergunta e as alternativas de respostas da atividade (em opc¢des).
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12.Selecione a opgéo Mdltipla escolha. Exemplo:

I PERGUNTAS RESPOSTA Total depontos 3 .

0 Google Form é uma ferramenta de
‘ormuldrios que pode ser usada para fazer
esquisas quantitativas e qualitativas com
base na coleta de dados

B @ Mittipla escolha

verdadero v

Eslse

CHAVE DE RESPOSTA (1 ponto) rD i Obrigatoria .

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

13. Cligue em opc¢éol e digite as alternativas, sendo uma Unica verdadeira. Cliqgue em
adicionar opc¢ao para ter mais. Selecione obrigatoria.

14.Clique em CHAVE DE RESPOSTA

CHAVE DE RESPOSTA (1 ponto) [_[:] i Obrigatdria ‘

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

15. Agora selecione a op¢éao correta da pergunta e digite a pontuacao da questao.

PERGUNTAS

" . T

0 Google Form & uma ferramenta de formulérios que pode ser
usada para fazer pesquisas guantitativas e qualitativas com ! pontos a
base na coleta de dados o
@ Verdadeis v -
bae

Fase

M ADICIONAR FEEDHACK DA RESPGSTA

/. LINTAR PERGUNTA
Foto: Reprodugo/ Adriano Rui
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16. Clique em “EDITAR PERGUNTA” para retornar.

17. Cligue em mais e vocé terd mais questdes para elaborar. Exemplos:

PERGUNTAS RESPOSTA Total de pontos: 3
+
0 Google Form é uma ferramenta de formularios que pode ser usada para 2 Tr
fazer pesquisas quantitativas e qualitativas com base na coleta de dades. =
Verdadeiro u
Falze =

Ferramenta excelente para criar formuldrios de trabalho de conclusdo de
curso, dissertacdo ou tese.

PowesrPoim
Wore
Google Form

Todas b alternative scma

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

Outro exemplo de pergunta de multipla escolha:
Digite a pergunta e respostas da atividade. Selecione “Obrigatéria”.

‘/‘ cotreibus e / Rp— _

Ferramenta excelente para criar formularios °
de trabalho de conclusdo de curso, Tr
dissertacdo ou tese. (® Muttipla escolha -
L
PowerPaint o
Word =
Googie Form v

Todas a3 altemativa aoma

ADICIONAR "OUTRY

CHAVE DE RESPOSTA (1 ponto)

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

o3
&

Obrigatéria @)
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Cligue em CHAVE DE RESPOSTA, selecione a opcéo correta da pergunta e digite a
pontuacao da questdo. Depois clique em “EDITAR PERGUNTA” para volta retornar.

Selecione as respostas corretas: L
Tr
Ferramenta excelente para criar formularios de trabalho de —— ]
conclusao de curso, dissertagao ou tese. o
PowerPoint -
=
Word
@ Google Form v

Todas as alternativa acima

@ Ml ADICIONAR FEEDBACK DA RESPOSTA

Z EDITAR PERGUNTA

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

Para inserir imagens como alternativa de resposta, favor clicar na imagem e inserir.

PERGUNTAS RESPOSTAS Totsd de pontos 3

4]

&

ARernatva &

e 1-- 4

Cpgéo S B

3

ﬂ CHAVE DE RESPOSTA (1 ponto) r[j [} Obrigatoria .

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

PARA ENVIAR O FORMULARIO PARA OS DESTINATARIOS:

1. Clicar em “Enviar’



Perguntas Respostas

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

2. Aparecera “Enviar formulario”

Enviar formulario X

':l Coletar enderegos de e-mail
Enviar via = G2 L I] ﬂ

Enviar por e-mail

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

3. Escolher a opgao que deseja para o envio em “Enviar via” e clicar em enviar.
Via e-mail:

&
Caso a opcéo seja por e-mail. Clicarem — digitar os e-mails dos
destinatarios e enviar.

Via Link:

Caso a opcao seja por link que podera copiar o link do formulario e encaminhar por
exemplos: via WhatsApp, copiar o link no texto do e-mail, copiar o link no documento
Word (Com outras informacdes e o formulario como atividade extra) e salvar no
formato PDF para enviar aos destinatarios, entre outras opcoes.

Para copiar um link:

=
Clicarem URL — . Aparecera “Enviar Formulario”. Selecionar “URL curto”,

Clicar em Copiar. Depois colar o link copiado nas formas de envio que seja viavel
para que os destinatarios recebam o formulario para responder.



D Coletar enderegos de e-mail

Enviar via 5™ (<] <> n B8

Link

ips://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScyRyqli-B3bTK7DCPmySsjpwroM2YF|

(] uRL curo

Cancelar Copiar

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

Exemplo desse formulario ao clicar em “URL curto”

Enviar formulario

[:] Coletar enderegos de e-mail

Enviar formulario X

Enviar via (| (5] <>
Link
URL curto

Foto: Reproducéo/ Adriano Rui

Copiar
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PARA VERIFICAR AS RESPOSTA DOS DESTINATARIOS DO FORMULARIO

GOOGLE.

1. Abrir o Google Drive que esta disponivel o formulario desejado.

2. Clicar e abrir o formulario desejado;

3. Irem resposta e verificar, ou clicar no icone "Criar Planilha

Exemplo desse tutorial:

e salvar”.
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Perguntas Respostas Total de pontos: 0

O resposta

Aceitando respostas .-

Aguardando respostas

PARA PERSONALIZAR O FORMUARIO

Pode ser durante ou depois do formulario preenchido esse passo a passo.

1. Clicar em “Personalizar tema” :

B Formudriosem iyl 0O 1 Déwarswacie b ? @ @ ! o

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

2. Aparecera “Opcoes de temas”

€» Opgdes de temas X

CABEGALHO

[E] Escolher imagem

COR DO TEMA

eQec v
000000
+

COR DO PLANO DE FUNDO

v

ESTILO DA FONTE

Basico -

Foto: Reprodugéo/ Adriano Rui

3. Clicar em “Escolher imagem”
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4. Aparecera “ Selecionar cabecgalho”. Clicar em uma opgéao e depois clicar em

“Inserir”.
5. Depois clicar no X, para fechar as “Opcdes de temas”.

Selecionar cabegalho X
TEMAS FAZER UPLOAD FOTOS

Trabalho e escoia

llustragoes

Aniversario

Comer e beber
e - €.

-z
§. @
. «

Festa ™

' (%
Somente criangas =
Casamento

Cena noturna
Esportes e jogos
Viagem

Outro

Foto: Reproducgéo/ Adriano Rui

Caso queira alterar a cor de tema, cor de plano de fundo ou estilo de fonte, clicar
nas opcoes fornecidas.

Exemplo: imagem.

* Pemsdieie sem 1y

Formuldrio sem titulo

Pargurte e uldo
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Foto: Reproduc¢éo/ Adriano Rui

v’ Caso queira visualizar como esta a sua producdo, em qualquer

G

momento, clicar no icone “Visualizar” .



& Formulirio sem o

PERCUNTAL

Formulario sem titulo

Pergunta sem titulo @) sl v

Opcle 1

[
v

Dbrigataria

o]

Foto: Reproducao/ Adriano Rui

om=zo0
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